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                                    Tel. 0269/210934, Fax. 0269/210055; Cod fiscal: 27452660

                                   E-mail: djtsibiu@yahoo.com;    www.anst.gov.ro;   www.tineretsibiu.ro

DECONTAREA CHELTUIELILOR PENTRU PROGRAMELE SPORTIVE DE UTILITATE PUBLICĂ
Art.1. Pentru proiectele sportive selectate pentru finanţare, plata sumelor decontate se va face de către DSTJ Sibiu, în baza facturii emise de către structura sportivă, care se însoţeşte şi de copii ale documentelor de decont menţionate mai jos ce vor fi semnate, ştampilate şi certificate de către preşedintele structurii sportive cu menţiunea „conform cu originalul”;

Art. 2. Pentru justificarea cheltuielilor în cadrul proiectelor de sport, structura sportivă trebuie să prezinte următoarele documente:

1.  adresa de înaintare a decontului de cheltuieli, care se completează conform Anexei nr. 1; 

2. Factura structurii sportive, în original, în care  se va preciza „ cheltuieli pentru proiectul ……. conform contractului de finanţare nr. ………încheiat între DSTJ Sibiu  şi structura sportiva _____________”. 
3. Documentele justificative, în copie şi original (facturi, facturi fiscale şi/sau bonuri fiscale), care au stat la baza emiterii facturii către DSTJ Sibiu. Documentele justificative în original se restituie structurii sportive. Copiile care rămân la decont trebuie să fie ştampilate şi certificate de către preşedintele structurii sportive  cu menţiunea  „Conform cu originalul”;
4. Documente privind achiziţii publice, dacă e cazul.
5  Lista de participanţi,  înscrierile la acţiunea sportivă .
6. Împuternicirea responsabilului de proiect sportiv pentru decontarea cheltuielilor, în situaţia în care acesta nu este preşedintele structurii sportive;
7. Declaraţie pe proprie răspundere care se completează conform Anexei nr. 2.

8.  Raportul de evaluare (Anexa nr.3), semnat de către responsabilul de proiect de sport al structurii sportive, contrasemnat de preşedintele structurii sportive, trebuie să cuprindă date referitoare la: 

8.1. proiectul de sport: titlu, perioada, loc de desfăşurare, participanţi/ beneficiari; 

8.2. concordanţa între obiectivele propuse şi rezultatele obţinute; 

8.3. contribuţia proprie şi atrasă;

8.4. promovarea proiectului de sport: se vor ataşa în mod obligatoriu copii după materialele (articole în presă, comunicate de presă, tipărituri, promoţionale, CD cu fotografii realizate în timpul derulării proiectului; în situaţia în care aceasta s-a realizat în cadrul unor emisiuni radio sau televizate, se vor preciza postul, data şi emisiunea iar pentru afişe se va preciza locul afişării) prin care aceasta s-a realizat, menţiunea – proiect finanţat de către Direcţia pentru Sport şi Tineret a Judeţului Sibiu; 

8.5. probleme/obstacole în desfăşurarea proiectului de sport, sugestii;

8.6. rezultate, concluzii,  menţiuni, după caz;

Art. 3.(1) - Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind alocaţia de masă  sunt:

a) factura fiscală detaliată, conform contractului/notei de comandă,  semnată şi ştampilată de unitatea prestatoare;

b) facturi, chitanţe şi bonuri fiscale, în cazul  în care s-a aprobat finanţarea de alimente;

(2) Alocaţia de masă pe durata  unei zile se calculează astfel: mic dejun - 15%, prânz - 50%, cină - 35% din valoarea totală a acesteia.

Art.4. - Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind cazare:
a) factura fiscală detaliată, conform contractului/notei de comandă, semnată şi ştampilată de unitatea prestatoare;

b) diagrama de cazare
Art.5.- Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind transportul (Anexa nr. 4):

a) bilete pentru  transportul cu mijloace de transport auto în comun, la tarifele stabilite pentru aceste mijloace şi tabel cu participanţii care au beneficiat de contravaloarea biletelor de transport, semnat şi ştampilat,  întocmit conform Anexei nr.4;

c) bonuri fiscale de combustibil, pentru transportul cu autoturisme proprietate personală, efectuat cu aprobarea prealabilă a ordonatorului de credite, în condiţiile prevăzute de dispoziţiile legale pentru salariaţii instituţiilor publice şi tabel cu participanţii care au beneficiat de contravaloarea transportului, semnat şi ştampilat.
        e) factura fiscală şi foaia de parcurs în copie (cu menţiunea „copie conform cu originalul”) pentru transportul cu mijloace de transport auto închiriate, potrivit dispoziţiilor legale.

Art.6. - Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind închirierea de bunuri şi servicii sunt:
a) factura fiscală.

Art.7. - Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru achiziţii bunuri/ servicii sunt:
a) factura fiscală, chitanţă sau bon fiscal;

b) avizul de însoţire a mărfii, după caz;

c) nota de recepţie şi constatare de diferenţe, a bunurilor intrate în structurii sportive, după caz; 

d) bonul de consum cu explicaţia destinaţiei pentru proiectul decontat, după caz;

e) proces verbal de recepţie a bunurilor/ serviciilor, după caz.

Art.8. - Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru realizarea de tipărituri, multiplicări, inscripţionări şi altele asemenea sunt:

a) factura fiscală, chitanţă sau bon fiscal, până la valoarea stabilită de lege; 

b) avizul de însoţire a mărfii după caz;

c) notă de recepţie şi constatare de diferenţe, a bunurilor intrate în gestiunea DSTJ Sibiu /instituţiei; 

d) bonul de consum cu explicaţia destinaţiei pentru proiectul decontat;

e) un exemplar din materialul multiplicat/imprimat.

Art.9.- Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru activităţi social – culturale sunt:
- factura fiscală, factură sau alte formulare sau documente cu regim special, aprobate potrivit legii.

Art.10. - Documentele justificative pentru decontarea premiilor acordate de DSTJ Sibiu, sunt:
(1) pentru premii în obiecte :
a) factura fiscală, chitanţă sau bon fiscal;

b) avizul de însoţire a mărfii, după caz;

c) nota de recepţie şi constatare de diferenţe, a bunurilor intrate în gestiune; 

d) bonul de consum cu explicaţia destinaţiei pentru proiectul decontat;

e) proces verbal de acordare a premiilor conform Anexei nr. 5.
(2) pentru premii în bani :
proces verbal de acordare a premiilor şi stat de plată.
Art 11- Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind studii: documentare, cercetare ştiinţifică, sondarea opiniei publice,  realizarea materialelor audio-video, licente soft, traduceri oficiale sunt:

a) factura fiscală, semnată şi ştampilată de unitatea prestatoare;

b) proces verbal de avizare 

Art. 12.- Decontarea altor cheltuieli prevăzute în HG 1.447/2007 cu modificările şi completările ulterioare, altele decât cele menţionate anterior, se va face prin documente justificative potrivit prevederilor legale în vigoare.

Art.  13. -(1) Achiziţiile publice se efectuează în condiţiile legii, respectiv OUG 34/ 2006 cu modificările şi completările ulterioare;

(2)Dosarul de achiziţii publice, se transmite finanţatorului la depunerea decontului de cheltuieli.

Art. 14.- (1) Contractul de finanţare se semnează cu minimum 5 zile înainte de începerea proiectului sportiv;

(2) Orice modificare trebuie adusă la cunoştinţa finanţatorului în scris înainte de producerea acesteia şi, în cazul aprobării, se consemnează într-un act adiţional la contractul de finanţare.

Art. 15. - Documentele pentru decontarea cheltuielilor  se transmit finanţatorului în termen de maximum 15 zile lucrătoare de la terminarea proiectului de sport. 
Art. 16. -  Se vor accepta spre decontare numai cheltuielile efectuate în perioada stabilită prin contractul de finanţare, ca perioadă de derulare a proiectului de sport
.
Art.17.- DSTJ Sibiu poate dispune neacordarea finanţării pentru proiectele de sport ale structurilor sportive care nu respectă prevederile contractului de finanţare.

Anexa nr. 1

Structura Sportivă _____________________________

DECONT DE CHELTUIELI

ADRESA DE ÎNAINTARE

Nr. ……… din……….

Către :

          DIRECŢIA PENTRU SPORT ŞI TINERET A JUDEŢULUI SIBIU
Vă înaintăm alăturat decontul de cheltuieli al proiectului sportiv …………… , care s-a desfăşurat în  localitatea …………….., în perioada ………., în valoare de …….…… lei, finanţat în baza contractului nr..…... din…..….., conform documentelor justificative de cheltuieli anexate:

	Nr. crt.
	Felul, nr. /data documentului
	Emitent
	Denumire cheltuieli
	Valoare 

	
	
	
	
	


Decontul mai cuprinde:

· Nota intrare - recepţie - daca e cazul;

· Bonuri de consum - daca e cazul;

· Bilete(transport, etc) - daca e cazul;

· Exemplar tipărituri, promoţionale realizate - daca e cazul;

· Lista de participanţi / înscrieri

· Raport de evaluare - obligatoriu;

· Dosarul de achiziţii publice; dacă e cazul

· Declaraţie pe proprie răspundere .

Semnătura preşedintelui structurii sportive,

Semnătura  contabilului structurii sportive
Ştampila 

Anexa nr.2

DECLARAŢIE PE PROPRIE RĂSPUNDERE

Subsemnatul___________________________________, domiciliat în localitatea_________________________, judeţul/ sectorul__________________, strada ________________, nr. _______, bloc___________, apartament________________, identificat prin CI/ BI ______________, CNP____________________ în calitate de reprezentant al structurii sportive ____________________________________, în proiectul ___________________________________________________________ declar sub răspundere penală că datele şi actele furnizate DSTJ Sibiu sunt autentice, astfel:
1. Procedurile pentru cumpărarea directă şi sau atribuirea contractului de achiziţie publică s-au desfăşurat în conformitate cu prevederile legale în vigoare.

2. Planul de activităţi, bugetul stabilit şi contribuţia partenerilor la 

realizarea proiectului au fost în conformitate cu documentele încheiate.

         3.  Participanţii care se regăsesc în lista prezentată la decont au beneficiat de serviciile prevăzute în contractul de finanţare.

4. Nu există alte elemente referitoare la proiect pe care finanţatorul ar fi trebuit să le cunoască şi nu au fost comunicate de către organizator/solicitantul finanţării.

Semnătura

Anexa nr. 3
Structura sportivă ………………………………………..

RAPORTUL  DE EVALUARE

1. Denumire proiect:

	


2. Organizator (Coordonator):

	


3. Parteneri:

	
	Denumire partener
	Observaţii

	Partener 1
	
	

	Partener 2
	
	

	Partener 3
	
	

	Partener …
	
	


4. Perioada (data de început, data de sfârşit):

	Data de început
	Data de sfârşit

	
	


5. Loc de desfăşurare (localitate, judeţ):

	Localitate
	Judeţ

	
	


6. Scopul proiectului:

	


7. Obiectivele proiectului:

a. Obiective:

	Obiectiv 1
	

	Obiectiv 2
	


8. Programul proiectului: 

	Nr. crt.
	Denumirea acţiunii/activităţii
	Data/Ora
	Locaţie

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


9. Rezumatul proiectului, descrierea acţiunilor/activităţilor:

	


10. Participanţi:

-

-

11. Beneficiari:

a. Direcţi

b. Indirecţi

	
	Direcţi
	Indirecţi

	Beneficiari
	
	


12. Resurse:

a. Resurse umane (din care voluntari):

	
	Total
	Din care voluntari

	Resurse umane
	
	


b. Resurse financiare: 

· Sursa de finanţare (bugetul  de stat/ venituri extrabugetare/parteneri)

· Alte contribuţii

	Resurse financiare
	Bugetul de stat
	Venituri extrabugetare
	Total

	Resurse financiare proprii
	
	
	

	Contribuţii parteneri
	
	
	

	Alte contribuţii
	
	
	

	Alte contribuţii
	
	
	

	TOTAL
	
	
	


c. Resurse materiale si echipamente:

	Nr.crt.
	Denumire material/ echipament
	Nr. Bucăţi (altă UM)

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	…
	
	


13. Impactul proiectului:

	


14. Continuitatea proiectului:

	


15. Mediatizarea proiectului:

	


Responsabil de proiect : …………………….

Numele şi prenumele: ………………..

Funcţia: ……………………..

Semnătura: ………………………...

Data: ………..
Anexa nr. 4

Structura sportivă ………………………………………..

TABEL

cu participanţii care au beneficiat de contravaloarea biletelor de transport

Acţiunile/activităţile din cadrul

proiectului „…………………………………”
programul „………………………………….”

care au avut loc în localitatea …………………………, perioada …………..……

	Nr.

Crt.
	Numele/ Prenumele
	Ruta
	Seria bilet
	Suma
	Semnătura

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Reprezentanţi legali ai structurii sportive:

………………………………………….

Preşedinte/Director,

……………………. 

Trezorier/Contabil,

…………………….

Semnătura şi ştampila

Anexa nr. 5
Structura sportivă ………………………………………..

PROCES VERBAL
Încheiat la ………………., astăzi ……………………………

având în vedere acţiunile/activităţile din cadrul proiectului „…….………………..……...”

programul„………………………………….”, finanţată în baza contractului nr. …………. din ………………, care au avut loc în localitatea …………………, în perioada …………..……,
COMISIA  FORMATĂ DIN:

	Numele/prenumele
	Instituţia/Structura sportivă

	
	

	
	

	
	


A DESEMNAT:

Următorii câştigători:

	Premiul Obţinut (obiectul)
	Numele/prenumele

câştigătorului
	Structura Sportivă/
	CNP
	Nr./ Seria BI/CI
	Semnătura

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Premierea s-a făcut de către comisia mai sus menţionată, care a semnat atât prezentul proces verbal.

Premiile prevăzute mai sus au fost facturate de către ………………………

cu factura fiscală nr. …………………. din data de …………………, în valoare de ………………………… lei (RON).

Semnăturile membrilor comisiei:




1.









2. 









3.









Semnătura şi ştampila

Direcţia Judeţeană


pt. Sport şi Tineret 


S i b i u








� Perioada de derulare a proiectului sportiv  cuprinde pregătirea, derularea şi evaluarea acestuia.











